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Home Attendance System Installation and Usage Steps

First Step: Login to B i Lo alls 1 Jesall -

Under Employee Self Service, click "Work from Home - Attendance Jaxad = ams 52 Jazll" e hesl adbgall 51Ul dassdl oMo S
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Second Step: Install the Application

You should install the application once only. Jhdd dasly 8ya Bl L3S coy
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Home Attendance System Installation and Usage Steps

First Step: Install the Application
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Using "Google Chrome" Browser, Click "Setup.exe” "Setup.exe” Jlc he.sl."Google Chome™ piuaa aliniuly
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Home Attendance System Installation and Usage Steps
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Click "Install".

If this screen pops-up, click "Allow Once".

AT R ey W)

Py e b wnifad
By e s s 0 sl e s £

s
A e

Frvmn [Hhrmes wure thee pmy ubes 10 s e ol ioemes
P e bt

Fudiban
rmres by gk

W s DT I P YR [ D6 T T TR, N 5 SR ¥
o ek Pt pesetn o o ririel e efeany

e

This polenti il raRBo Twibke Prograr My besh Lo mporaly kted ol rou
protecton Becaune of ol 0Epraid rbns CrwEte MTACEE I pOuN 1egan
Tread M recemmands keeping the pragram Hecked uniess you
recognize it of Fusl Mg pource

Mote: ¥ you 30 Nol 860 an aoben Trend Wi auormatoilly boces P
i

Pragiam 100.p #e
Pal

Reason

Target

Tame ot

ook Once

Jinstall” e haosl

JAllow Once” e hasl dbLA) ain g JIs ,_j

25

a5latl a9 Lall M5 psSnl ol ulais Lt (§ 2020 Zid 613501 ulma 51,3



If this screen pops-up, please contact your Entity's Information pSig> § Ologleall 4,45 S_JIJ!&IU Joolodl (o Al ain joeb Jb §
Technology Department to allow downloading the application. Jopslly rladlazl

Windows protected your PC

26 a5latl a9 Lall M5 psSnl ol ulais Lt (§ 2020 Zid 613501 ulma 51,3



Third Step: Open the Application geahdl | Lowdis : a2 3okl

If you already installed the application, you do not have to install it Seabill 728 2 D3ae dlis oo el lin Gt L35 @3 Jb> §

again. Simply open the application from your PC. A alodl e 5 5idlen

Open "Start”, and Search for " jg.dzl Jmass — 32 S2 Jazll bl Juzmess = a3 e Jasll” e ol @ -'L\.!" e basl
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Clock-In and Clock-Out using the Application. ekl M G zasidly Jod I Juxa

{9 Anencance System
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Fourth Step: View Attend sl le esbdl sl l okl
Under Employee Self Service, click “Time Attendance”. VBl aidly sgudndl” e bl wibgall 51l daasdl 4N Cond
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Click the month.

waadl e hasl
You will be able to view the Time Attendance Details, with the Olbsdall Jl d8Lodly wSliuaily spadadl Juolis e gibil n (Saiiu
Remarks.
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	نظراً للظروف الطارئة والاستثنائية وحرصاً من الحكومة الاتحادية على سلامة موظفيها تم اعتماد تطبيق العمل عن بعد في الجهات الاتحادية وفق هذا الدليل من أجل المحافظة على سلامتهم والحد من انتشار الأوبئة والأمراض في الدولة، وعليه ولغايات تمكين كافة الجهات الا...
	يتضمن الدليل الإجراءات والمهام والخطوات اللازم اتخاذها من قبل الجهات الاتحادية عند تطبيق العمل عن بعد في ظل الظروف الطارئة.
	قامت الهيئة الاتحادية للموارد البشرية الحكومية باتخاذ الخطوات اللازمة التي تمكن الجهات الاتحادية من خلال نظام "بياناتي" من توثيق الحضور والانصراف إلكترونيًا لفئات الموظفين التي تعمل عن بعد وذلك من خلال خاصية “log in " على ذات النظام وفق الآلية الإلكتر...
	قامت الهيئة الاتحادية للموارد البشرية الحكومية باتخاذ الخطوات اللازمة التي تمكن الجهات الاتحادية من خلال نظام "بياناتي" من توثيق الحضور والانصراف إلكترونيًا لفئات الموظفين التي تعمل عن بعد وذلك من خلال خاصية “log in " على ذات النظام وفق الآلية الإلكتر...
	قامت الهيئة الاتحادية للموارد البشرية الحكومية باتخاذ الخطوات اللازمة التي تمكن الجهات الاتحادية من خلال نظام "بياناتي" من توثيق الحضور والانصراف إلكترونيًا لفئات الموظفين التي تعمل عن بعد وذلك من خلال خاصية “log in " على ذات النظام وفق الآلية الإلكتر...
	أولاً: مفهوم العمل عن بعد:
	يقصد بالعمل عن بعد كأحد خيارات العمل البديلة التي تضمن استمرار تأدية الأعمال وتقديم الخدمات بأنه العمل الذي يتم تأديته بعيداً عن المكتب بشكل دائم أو جزئي أو حسب الطلب حيث يكون الاتصال ما بين الموظف وجهة عمله إلكترونياً من خلال استخدام الأنظمة الذكية و...
	ثانياً: أنواع العمل عن بعد:
	ينقسم العمل عن بعد إلى الأنواع الآتية:
	1. العمل عن بعد بشكل جزئي: حيث يمكن للموظف بناء على طلب جهة عمله تقسيم وقت عمله بين مقر العمل الرئيسي ومكان العمل عن بعد بنسب متساوية أو مختلفة وقد يكون ذلك ساعات في اليوم أو أياما في الأسبوع أو الشهر.
	1. العمل عن بعد بشكل جزئي: حيث يمكن للموظف بناء على طلب جهة عمله تقسيم وقت عمله بين مقر العمل الرئيسي ومكان العمل عن بعد بنسب متساوية أو مختلفة وقد يكون ذلك ساعات في اليوم أو أياما في الأسبوع أو الشهر.
	1. العمل عن بعد بشكل جزئي: حيث يمكن للموظف بناء على طلب جهة عمله تقسيم وقت عمله بين مقر العمل الرئيسي ومكان العمل عن بعد بنسب متساوية أو مختلفة وقد يكون ذلك ساعات في اليوم أو أياما في الأسبوع أو الشهر.
	2. العمل عن بعد بشكل كامل: وهي الوظائف التي يمكن تأديتها بشكل كامل من خارج مقر العمل الرسمي.
	ثالثاً: أهداف العمل عن بعد:
	يهدف تطبيق العمل عن بعد إلى الآتي:
	1. توفير خيارات عمل متعددة للموظفين وخاصة في حالات الطوارئ وانتشار الأوبئة والإجراءات الاحترازية.
	2. مراعاة الظروف المحيطة وضمان استمرارية الأعمال تحت مختلف الظروف وخصوصا الطارئة.
	3. تقديم الخدمات الحكومية في ظل الظروف الطارئة.
	سابعاً: آلية التطبيق:
	‌ج. أخذ الموافقة المسبقة على العمل عن بعد من جهة عمله.
	1. تقرر الجهة الاتحادية ساعات العمل عن بعد وفقاً لمصلحة العمل فيها وبما لا يخل بالمسؤوليات المناطة بالجهة قانونا.
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